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La actividad de registro de link se realiza en la ventana “COMENTARIOS
ADICIONALES” después de REVISION Y APROBACION SECRETARIA JURIDICA, tal

como se muestra en la imagen.

_rico de actividades: PSPF20220000015 :: PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES CON PERSONA NATURAL

| PRESENTACION DE LA OFERTA
| INHABILIDAD POR DELITOS SEXUALES (MATURAL)
| AUTORIZACION PARA EL TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES
(Firmada)

| CLAUSULADO PERSONA NATURAL
(CERTIFICADO DE INSUFICIENCIA O INEXISTENCIA DE PERSONAL - TALENTO HUMANO)
Rl A VEEDURIAS) (Proyctado)
J~| (FOTOCOPIA DEL RUT ACTUALIZADD) {Proyectado)
J=| (RESULTADO DE LA CONSULTA DE ANTECEDENTES DE DELITOS SEXUALES)

(REPORTE DE BIENES Y RENTAS Y REGISTRO DE CONFLICTO DE INTERES.)

) (FOTOCOPIA CEDULA DE CIUDADANIA LEGIBLE) (Proyectade)
(FORMATO UNICO DE HOJA DE VIDA (FUNCIGN PUBLICA), MPRESA DESDE EL USUARIO DEL SIGEP)
(FORMATO AUTORIZACION CONSULTA DE INHABILIDADES POR DELITOS SEXLIALES)

(DOCUMENTOS DE EXPERIENCIA) (Proyectads)

(DOCUMENTOS ACADEMICOS (TITULO PROFESIONAL Y CERTIFICACIONES DE ESTUDIO))

J~| (DOCUMENTO DE ENTIDAD FINANCIERA DONDE CONSTE NUMERO DE CUENAT BANCARLA)

J=| (CERTIFICADO SISTE:
/=) (CERTIFICADO DE ANTECEDENTES JUDICIALES PERSONA NATURAL J0 DIAS MAX.)
(CERTIFICADO DF ANTECEDENTES FISCALES (CONTRALORIA), PERSONA NATURAL 30 DIAS MAX.)

A REGISTRO HACIOAL DE MEDIDAS CORRECTIVAS {SRHMC), 30 DIAS MAX. )

(CERTIFICADO DE ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS (PROCURADURIA), 30 DIAS MAX.)

[CERTIFICACION DE AFILIACION
(CERTIFICACION DE AFILIACKON COMO INDEPENDIENTE A SALUD, 30 MAXIMO CALENDARIO)

NDEPENDIENTE A PENSION, 30 MAXIMO CALENDARIO)

(Firmado)

(Firmado)

(Aprobado)

(Proyectado)

(Proyectado)
[Proyectado)

(Proyectado)
(Proyectado)

{Proyectado)
(Proyectado)
[Proyectado)
(Proyectada)
(Proyectado)
[Prayectado)
(Proyectado)
(Proyectado)

LINK

<onar actividad proceso: PSPF20220008531 :: PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES CON PERSONA NATURAL :: SOLUCIONES DE INFORMACION 5.A.5

= (CERTIFICADO DE INSUFICIENCIA O INEXISTENCIA DE PERSONAL - TALENTO HUMANO) {Aprobado} Devalver Aprobado 02459881231900-439742-000786943
J< (CERTIFICADO DE BANCO DE PROYECTOS) (Aprobado) Devolver Aprobado 02459881231900-439247-000788547
J< (FORMATO AUTORIZACIGN CONSULTA DE INHABILIDADES POR DELITOS SEXUALES] (Proyectado) Devalver
J= (FORMATO UNICO DE HOJA DE VIDA [FUNCION PUBLICA), IMPRESA DESDE EL USUARIO DEL SIGEP) (Proyectada)  Devolver
= (FOTOCOPIA CEDULA DE CIUDADANIA LEGIBLE) (Proyectado) Devolver
i) (FOTOCOPIA DEL RUT ACTUALIZADO) (Proyectada) Devalver
)= (REFORTE DE BIENES Y RENTAS Y REGISTRO DE COMFLICTO DE INTERES.) [Proyectada) Devolver
J! (RESULTADO DE LA CONSULTA DE ANTECEDENTES DE DELITOS SEXUALES) (Proyectado) Devalver
J! (DOCUMENTOS DE EXPERIENCIA {Proyectada) Develver
J! (DOCUMENTOS ACADEMICOS (TITULO PROFESIONAL Y CERTIFICACIONES DE ESTUDIO)) (Proyectado) Devolver
J-. (DOCUMENTO DE ENTIDAD FINANCIERA DONDE CONSTE NUMERO DE CUENAT BANCARIA) (Proyectado) Devalver

(CERTIFICADO SISTEMA REGISTRO NACIONAL DE MEDIDAS CORRECTIVAS (SRHMC), 30 DIAS MAX.)
L (CERTIFICADO DE ANTECEDENTES FISCALES [CONTRALORIA), PERSOMA NATURAL 30
~ (CERTIFICADO DE ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS (PROCURADURIA), 30 DIAS MAX. )

(CERTIFICACION DE AFILIACION COMO INDEPENDIENTE A SALLI

Ls

(CERTIFICACION DE AFILIACION COMO INDEPENDIENTE A PENSION, 30 MAXIMO CALENDARIO)
(CERTIFICADO DE ANTECEDENTES JUDICIALES PERSONA HATURAL 3

(Proyectado)  Devalver

Comentarios adicionales: LHK

Ha s0 encontraron documentas anewos

DIAS MAX. {Proyectada)  Devolver
[Proyectado) Devolver
), 30 MAXIMG CALENDARIQ) (Proyectada) Devolver
(Proyectado) Develver
DIAS MK, | (Froyectado) Devolver

de Revision

NOTA: Es importante tener en cuenta que, una vez se diligencie el link del SECOP Il se debe dar
clic en el boton “Terminar Gestion de Revision”, para continuar con las actividades del proceso.
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RESGISTRO ORDEN DE GASTO

Como primer punto se tiene el proceso en bandeja donde se da clic en la actividad

Bandeja de Entrada - ** PRUEBAS PRGOBRIS 20220928 ** DEPARTAMENTO DE RISARALDA
Fecha Notificacion  Actividad ‘

Dependencia

O Nro. Radicado Tipo proceso Encargada Contratista
@ ..08531 PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES SECRETARIA DE SOLUCIONES DE 30/10/2022 @ REGISTRO CONTRATO EN LA N
CON PERSONA NATURAL HACIENDA INFORMACION S.A.S 16:20:23 ORDEN DE GASTO

Al momento de dar clic sobre la opcién “Formulario” el sistema despliega la descarga de un
archivo, el cual se debe ejecutar y de esta manera se dara acceso a la pantalla de aprobacién de

orden de pago.

_arico de actividades: PSPF20220000015 :: PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES CON PERSONA NATURAL

valver

"W Gestion: [REVISION Y APROBACION SECRETARIA JURIDICA - REGISTRO CONTRATO EN LA ORDEN DE GASTO]

Fecha [7) 20220803 (AARA-MALDD)
Observacicn ("] REGISTRO CONTRATO EN LA ORDEN DE GASTO

ctividades adicionales

Abrir formulario

@ Revisar contrato

No 5 #NCONLIATON JOCUNENtos Anencs

jnlp.jnlp

Descarga finalizada
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ertencia de Seguridad

éDesea ejecutar esta aplicacion?

Hombre:  OracleForms
‘ r Publicador: Soluciones de Informacion SAS
d Ubicacién:  http://aprser.siifiveb.com:9001

Connection not secure

La ejecucion de esta aplicacion puede suponer un riesgo de seguridad

Riesgo:

esta aplicacion se ejecutara con acceso no restringido lo que puede poner en riesgo su

computadora e informacidn personal. La informacidn proporcionada no es fiable o es
desconocida, asi que se recomienda no ejecutar esta aplicacidn a menos que conozca su

origen.

El certificado utilizado para identificar esta aplicacidn ha cadu:

Mas informacicn

| Acepto los riesgos y deseo ejecutar esta aplicacidn. I

@ Ocultar opciones

3

Active la siguiente casilla y haga clic en Ejecutar para inidar la ap

Cancelar

I Mo volver a mostrar este otra vez para aplicaciones del publicador y ubicacidn anteriores l

Como se muestra en la imagen anterior de debe acepatr las dos casillas y luego dar en
el boton de “EJECUTAR” y asi abrir el formulario.

_.na Integrado de Informacién Financiera SIFWEB.

.i6n Editar Consultar Blogue Registro Campo Ayuda Ventana

GS P DD DBRE A Cr b EHAE?
[ Ordenes de Gasto
Tipo Contrato L ] Nrao Interna
Nro. Duc.: Prefijo [2022 Estado [vigente [ Fima L | tnicio | ] Fin [ | Subtipo Contrato
Dhision [7 [ Cadigo |
C. Costo | I‘ ‘
Descripcion Modalidad
Cgn Covid [ | [pIRECTA -
Praveedor | ‘ Validado Tributaria [~
Dependencial ] | Vig Futura ™
Forma Pagol 1
Duracion [ 1 EnDias| |
Observaciones | Polizas
Obs.Poliza ‘ Auditoria
Nro C.D.P ‘ | e Documentos

Rubros

=

Imprimir

Soportes | Relacion Semcms} Relacion E\ememos} Impusstusl

Disponibilidades 2021
Mro_CD.P Descripcidn Malor

Total

—

Digitalizacion

Total contrato

Subtotal a0

Total va 00

Total Documento 00

Total contrato + adiciones

Subtotal a0

Total lva ]

Total Documento 00
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Por ultimo se llena el formulario de la ORDEN DE GASTO, en donde se diligenciara la

siguiente informacion:

Desarrollado por:

de Informacion

Tipo de contrato: una vez parados en la casilla lo que se debe hacer es da la
tecla F9 y inmediatamente se desplegara una ventana en donde se buscara el tipo
de contrato y una vez seleccionado se dara en el boton ACEPTAR, como se

muestra en la imagen.

Tipo Contrato

Buscal %

:CONTRATOS RESERVAS 2018
CONTRATOS 2018 VIGENCIAS FUTUR
CONTRATQ REG. SUB. PARTE ADIC.
RESOLUCION REG. SUBSID. PARTE
RECO. EN ACTA DE LIQUIDACION
CONTRATOQ DE MINIMA CUANTIA

CONTRATOS RESERVAS 2018

CONTRATOS 2018 VIGENCIAS FUTUR

CONTRATO REGIMEN SUBSIDIADO PARTE ADICION
RESOLUCION REG. SUBSID. PARTE

RECO. EN ACTA DE LIQUIDACION

CONTRATO DE MINIMA CUANTIA

CONTRATO

ORDEN PREVIA
OTROSI

CONTRATO ADICIONAL
CONVENIO

CONVENIOY ADICIOMNAL

CONTRATO

ORDEN PREVIA (solo de consulta)
OTROSI (solo de consulta)
CONTRATO ADICIONAL
CONVENIO

C.ONVENIO ADICIONAI

Nro. DOC: este corresponde al numero de contrato.

Firma: fecha de la firma del contrato.

Inicio: Fecha de inicio del contrato.

Fin: Fecha fin del contrato.

C. de Costo: Centro de costo del contrato donde se dara la tecla F9 y se
desplegara una ventana en donde se buscard y se dardA ACEPTAR.

ASAMBLEA DEPARTAMENTAL

CONTRALORIA DEPARTAMENTAL

GOBERNACION

DESPACHO GOBERNADOR

SECRETARIA DE PLANEACGION

SECRETARIA JURIDICA

SECRETARIA ADMINISTRATIVA

SECRETARIA DE GOBIERNO

SECRETARIA DE HACIENDA

SECRETARIA DE DESARROLLO AGROPECUARIO

SECRETARIA DE DESARROLLO ECONOMICO Y COMPETITIVIDAD
SECRETARIA DE INFRAESTRUCTURA

SECRETARIA DE DEPORTE, RECREACION Y CULTURA
SECRETARIA DE SALUD

SECRETARIA DE DESARROLLO SOCIAL

SECRETARIA DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LA COMUNICA._.
EXTERNO

FONDO DEPARTAMENTAL DE EDUCACION

WEB
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Descripcion: Una breve descripcion del contrato.

Proveedor: Numero de NIT o Cedula. Dando la tecla F9 se despega una ventana
en donde estan todos los terceros creados una vez realizada la basqueda se da
en el boton ACEPTAR.

Buscali% ]

Tercero|Nombre: Tipo
24787043 BLANCA CECILIA MOLINA ZAPATA NATURAL
24177917 AMELIA CASTELLANOS CASTELLANOS NATURAL
29393983 AMPARO RESTREPO ANGEL NATURAL

1083230512 ANGEE CAMILA GONZALEZ SANCHEZ NATURAL
42115728 ANGELA MARIA CANO HURTADO NATURAL
1112765921 ANGELICA MARIA MONTES ORTIZ NATURAL
1004668880 ANTONELLA SALAZAR SARMIENTO NATURAL
1410363 ANTONIO MARIA ESPINOSA GALENAC NATURAL
246708450 ARGELIA  MURILLO DE GIRALDO NATURAL
8446563 ARLEX HUMBERTO MANZANO MEJIA NATURAL
900676082 ASOCIACION DE PRODUCTORES INDUSTRIALES Y COME...  JURIDICO
816003126 ASOCIACION DE PROPIETARIOS DEL CONJUNTO RESIDE... JURIDICO
816007587 ASOCIACION DE USUARIOS DEL ACUEDUCTQ DE LA VERE... JURIDICO
29128100 AURA ROSA SERNA ALZATE NATURAL

9891458 CARLOS ALVEIRO GUAPACHA BETANCUR NATURAL

4366806 CARLOS YESID DIMIAN HERNANDEZ NATURAL
20030185 CARMEN JOSEFA ROLON RAMIREZ NATURAL

Buscar‘ Aceptar Qancelar‘

Dependencia: Dependencia a la que pertenece el contrato.

Forma de Pago: Descripcion de la forma de pago.

Duracion: Descripcidn de la duracion del contrato.

Dias: Numero de dias del contrato.

Observacion: Una breve observacion del pago a realizar en el contrato.

Nro. CDP: Por ultimo se digita la informacion del CDP asociado al contrato de dos
maneras 1) si ya tiene el numero de la disponibilidad se digitara y el sistema lo
traera, 2) se da la tecla F9 se despega una ventana en donde estan todos las

DISPONIBILIDADES creadas una vez realizada la busqueda se da en el boton
ACEPTAR.
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NOTA: para las opciones de busqueda con la tecla F9 se debe tener claro en el recuadro
de busqueda que se inicia con el signo % y no se da la tecla espacio, sino que se
reemplaza por %, como se muestra en la imagen.

TERCEROS

Buscari%SOLUCIONES%DE%INFORMACION%|

Tercerol Nombre |Ti po

e Una vez diligenciada la informacion y verificada se da en el boton de 1) GUARDAR
y posterior en el botdn de 2) SALIR para cerrar el formulario, realizado estos pasos
se da en el boton TERMINAR GESTION y se prosiguen con las actividades del

modulo.

,‘Siste@ntegrado de Informacién Financiera SIIFWEB.

ion Editar Consultar Bloque Registro Campo Ayuda Ventana

200D PP E « > PR ?
Tipo Contrato [CONTRATO DE PRESTACION PROF [conTRs
N Doc. [1111111 Prefifo [2022 Estado |Vigente
Division |7 |SECRETARIA DE HACIENDA

C. Costo [0301  [DESPACHO GOBERNADOR
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